Zo meld je je aan voor de
STAP-subsidie

III . Dé online opleider voor professionals
S k| I I STOWh www.skillstown.nl




Beschrijving aanmeldproces STAP

Leuk dat je je hebt aangemeld voor een van de topopleidingen van SkillsTown. Deze opleidingen
worden bekostigd met het STAP-budget. Je bent nog een paar stappen verwijderd van het
daadwerkelijk starten met deze opleiding. Het is namelijk noodzakelijk dat je dit budget gaat
aanvragen bij het UWV.

Met deze handleiding willen we je graag voorbereiden op wat komen gaat in dit aanmeldproces.
Door deze stappen te volgen, dien je een aanvraag in bij het UWV voor het volgen van de door
jouw gekozen topopleiding van SkillsTown. Als jouw aanvraag goedgekeurd wordt, kunnen wij je

daarna toegang geven tot deze opleiding.

Mocht je nog aanvullende vragen hebben over je aanvraag of een andere vraag hebben rondom
de STAP-subsidie, neem dan contact op via stap@skillstown.com.


mailto:stap%40skillstown.com?subject=Aanmelding%20STAP%20Subsidie

Stap 1

Erzijn een aantal aanvraagperiodes voor het aanvragen van het STAP-budget. Vooralsnog geldt:
op=op, dus zorg ervoor dat je op de startdatum van de eerstvolgende aanvraagperiode klaar zit.
De periodes in 2022 zijn:

« 1maart 2022 t/m 30 april 2022

«  2mei 2022 t/m 30 juni 2022

« 1juli2022t/m 31 augustus 2022

« 1september 2022 t/m 31 oktober 2022

« 1november 2022 t/m 31 december 2022

De aanvraag kan je starten via: https://www.stapuwv.nl/stap/login?p=stapaanvraag
Wanneer het druk is, kom je in een wachtrij terecht.

U kunt deze pagina verlaten zonder uw plaats in de wachtrij te verliezen

U staat nu in een wachtrij

Op het moment zijn er veel mensen die willen inloggen op Mijn STAP-budget of een
aanvraag starten. Een moment geduld alstublieft.

LT T L

U bent nu aan de beurt
U wordt zo spoedig mogelijk doorgelinkt naar de website

Status: 11:11:54

Bericht laatst bijgewerkt op: 08:58

LET OP: In tegenstelling tot bovenstaande informatie: blijf in de wachtrij en sluit uw
venster niat.

Op woensdag 2 maart kunt u ons bereiken vanaf 08:00 uur voor vragen over STAP-budget
via 088 - 898 22 02. Kijk hier voor meer informatie.
https: //www.stapuwv.nl/stap/p/melding

0881410000 stap@skillstown.com


https://www.stapuwv.nl/stap/login?p=stapaanvraag 

Stap 2

Wanneer je uit de wachtrij bent, kun je starten met je aanvraag. Dit doe je door met je DigiD in te

loggen.

A Op het moment dat het erg druk is, kan er een wachtrij ontstaan. Wij adviseren u in de wachtrij te blijven en uw venster niet te sluiten.
Zodra u aan de beurt bent, kunt u inloggen om uw aanvraag te starten. Kijk hier voor meer informatie.

-
o ~ Inloggen bij Mijn STAP-budget
U . o Via 'Mijn STAP-budgel’ kunt u uw aanvraag starten, wijzigen of inzien.

Login met DigiD om uw aanvraag te kunnen starten.

s
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~ Waarom moet ik inloggen met DigiD?

Als u met DigiD inlogt, bent v de enige die uw persoonlijke gegevens
kan zien. Daarnaast kunt u met DigiD een digitale handtekening zetten
en daardoor aangifles doen of vitkeringen aanvragen. N.B. uw

gegevens worden niet gedeeld met derden.
Vraag DigiD aan
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Stap 3

Kies je inlogmethode en log in met je gegevens. Na het inloggen word je weer teruggeleid naar
het UWV en vragen ze om je e-mailadres en telefoonnummer. Vul deze in en sla je gegevens op.

Deze zijn noodzakelijk om je aanvraag compleet te maken.

EN | NL Welkom -
Vul uw e-mail en telefoonnummer in zodat we bij vragen contact P
Inloggen bij met u op kunnen nemen.
eI Mijn STAP-budget
Hoe wilt u inloggen? R, - o .
n Mijn STAP-budget maakt gebruik van —— - ﬁ@ "

eenmalig inloggen. Bezoekt u hierna een

andere website die dit ondersteunt, dan hoeft m

u niet opnieuw in te loggen.
’ L
-
i - ‘ ek

Met de DigiD app
De makkelijkste manier om veiligin >
te loggen

-
0
:

Met gebruikersnaam en wachtwoord

=] Met mijnidentiteitskaart

< Annuleren
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Stap 4

Controleer hier je gegevens. Deze gegevens zijn automatisch ingevuld op basis van je DigiD-

gegevens.

é

4\ Op het moment dat het erg druk is, kan er een wachtrij ontstaan. Wij adviseren u in de wachtrij te blijven en uw venster niet te sluiten.
Zodra u aan de beurt bent, kunt u Inloggen om uw aanvraag te starten. Kijk hler voor meer Informatie.

start aanvraaq > controleer gegevens 3 voeq scholingsactiviteit toe > huidige situatie » overzicht aanvraag 3 versturen

- "l & N _— \.-

&

Controleer uw gegevens

BSN

. -

Adres en postcode

Woonplaats
S —

Land

-

Leetftijd

Kloppen er gegevens niel? Neem dan contact op mel uw gemeenle
am deze aan te passen. Als alles klopt kunt u verder gaan met de
aanvraay.

Let op! Wij sturen het besluit op uw aanvraag naar dit postadres.

ik heb een ander postadres ,

5
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Stap 5

Naar aanleiding van je inschrijving bij SkillsTown, heb je een STAP-aanmeldbewijs gekregen
in pdf-vorm op het door jou opgegeven e-mailadres. Hierop staan al jouw gegevens, plus de
gegevens over de opleiding waarvoor je je hebt ingeschreven. UWV heeft dit aanmeldbewijs
nodig. Upload dit bewijs en vul daaronder je studentnummer in. Deze kan je ook vinden op je

STAP-aanmeldbewijs die je van ons ontvangen hebt.

4\ Op het moment dat het erg druk is, kan er een wachtrij ontstaan. Wij adviseren u in de wachtrij te blijven en uw venster niet te sluiten.
Zodra u aan de beurt bent, kunt u Inloggen om uw aanvraag te starten. Kijk hler voor meer Informatie.

‘t start aanvraag > controleer gegevens > voeg scholingsactiviteittoe > huidige situatie > overzicht aanvraag » versturen

L & N " -

. ‘ Uw scholing

\_ U krijgt een STAP-aanmeldingsbewijs van de opleider nadat u zich
- voor de scholing heeft Ingeschreven. Bi) bekostigd onderwi]s bestaat
het STAP-aanmeldingsbewijs uit de bevestiging (via e-mail) van uw
. aanmelding bl] Studielink mét uw studentnummer.

Upload uw STAP-aanmeldingsbewijs*
Gestand kiezen | Geen bestand gekozen

Toegestane bestanden: pdf, jpg, png. Maximale grootte: 30 MB

Student-, klant- of inschrijvingsnummer *

Selecteer uw scholing®

O T -

Varlge Volgende
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Stap 6

Wanneer je het STAP-aanmeldbewijs hebt gelipload en je studentnummer hebt ingvuld, dien
je de opleiding te zoeken in het register. Door op de knop ‘zoeken’ te klikken, kom je in het
onderstaande scherm terecht:

4\ Op het moment dat het erg druk is, kan er een wachtrij ontstaan. Wij adviseren u in de wachtrij te blijven en uw venster niet te sluiten.
Zodra u aan de beurt bent, kunt u Inloggen om uw aanvraag te starten. Kijk hler voor meer Informatie.

t start aanvraag > controleer gegevens > voeg scholingsactiviteittoe > huidige situatie > overzicht aanvraag » versturen
'_\ - I
-~
Selecteer uw scholing
Scholing Oplelder Locatle Subsidiebedrag
| | | I - € Sclecleer bedrag |
Taal Opleidingsniveau Opleidingsvorm '

] | ) | :

Voer één of meer zoektermen in

- m

Om eenvoudig de opleiding te vinden waarvoor je je hebt ingeschreven, kun je het beste zoeken
op ‘SkillsTown’ in het veld ‘Opleider’.

0881410000 | stap@skillstown.com



4\ Op het moment dat het erg druk is, kan er een wachtrij ontstaan. Wij adviseren u in de wachtrij te blijven en uw venster niet te sluiten.
Zodra u aan de beurt bent, kunt u inloggen om uw aanvraag te starten. Kijk hier voor meer informatie.

t start aanvraag » controleer gegevens » voeq scholingsactiviteit toe > huidige situatie » overzicht aanvraag » versturen
'_\ = i
o
Selecteer uw scholing
Scholing Opleider Locatie Subsidiebedrag
| SkillsTown | | o € Selecteer bedrag l
Taal Opleidingsniveau Opleidingsvorm ’
]
Scholing Opleider  Locatie Opleidingsniveau Startdatum
vanaf
iMBA full program - online - (SkillsTown) SkillsTown HBO 01-01-2020 [ Selectoer H > l
iMBA block Sales and markeling - online - (SkillsTown - SkillsTown HBO 01-01-2020 [ Selecteer l > l
Engelstalig)

Word een topmanager! Skills Town MIET_INGESCHAALD 01-01-2020 pJ
iMBA block Organisation - online - (Skills Town) Skills Town HBO 01-01-2020 >

Kies de opleiding waarvoor je je hebt ingeschreven (deze staat ook vermeld op je STAP-
aanmeldbewijs) door te klikken op ‘selecteer” achter de opleiding. Daarna kun je naar de
volgende stap door te klikken op “Kies activiteit’.

0881410000 | stap@skillstown.com



Stap 7

Je hebt nu je aanmeldbewijs, studentnummer, opleiding en opleider ingevuld. De volgende stap

is om de rest van de velden in te vullen. Alle gegevens zijn te vinden op je STAP-aanmeldbewijs.

A Op het moment dat het erg druk Is, kan er een wachtri] ontstaan. Wi adviseren u In de wachtri te blijven en uw venster niet te slulten.
Zodra u aan de beurt bent, kunt u inloggen om uw aanvraag te starten. Kijk hier voor meer informatie.

start aanvraag > controleer gegevens » voeg scholingsactiviteit toe > huidige situatie  » overzicht aanvraag > versturen

& &
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-
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Uw scholing

U krijgt een STAP-aanmeldingsbewijs van de opleider nadat u zich
voor de scholing heell ingeschreven. Bij bekosligd onderwijs beslaal
het STAP-aanmeldingsbewi|s uit de bevestiging (via e-mail) van uw
aanmelding bij Studielink mét uw studentnummer.

Upload uw STAP-aanmeldingsbewijs*

STAP aanmeldinghewljs Mare Boer 1316021 .pﬂ!’ﬁ
loegestane bestanden: pdf, jpg, png. Maximale grootte: 30 MB

Student-, klant- of inschrijvingsnummer *

|131ouz1

Scholingsactiviteit *

Word een online learning expert

Naam opleider *

SkillsTown |

Startdatum scholingsactiviteit * ‘ ’

|?n 042092

Einddatum scholingsactiviteit *

|20-U&2022

Wat Is de uln Ingsl e van de schall s

lnnnne{ ]

Wat is het subsidiebedrag voor deze scholing? Let op: Per jaar wordt
maximaal 1000 euro STAP-budget verstrekt per persoon. *

|€9‘38,‘25

Prijs van de scholingsactiviteit
£998,25

Resterende kosten
£0,00

FF & 1
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Stap 8

Je bent nu op de helft van je aanvraag. Hier volgen een aantal vragen over jouw hoogst genoten
opleiding en je werksituatie. Geef bij elk van de vragen aan wat het meest voor jou van toepassing
is en klik op ‘volgende’.

" - &
.,_.q‘l_ -

Beantwoord de onderstaande vragen
over uw situatie alstublieft

. A leiding?*

Wat is uw h

| | Basisunderwijs

|vmBO

[HAVO

| VWO

|MBO

[HBO

' &
|Anrmm |
|

Walt is uw huidige arbeidsmarktpositie?*

| Werkzoekend/-loos

| Werkend met tijdellk contract ‘I
£

Werkend met vast contract

| zzp

Wat is of was uw beroep? *

I[l ] :

Is de gekozen opleiding meerjarig?* .

Met welk doel wilt u deze opleiding volgen?™

Ik wil mezell omscholen (de mogelijkheid creéiren om ander werk e
kunnen doen)

len (de mogelljkheld creéren om mijn huldige

s te kunnen doen)

In welke sector / branche bent u of was u actief?™

| Handel

| Zorg

| Horeca

| Bouwnljverheld

| Industrie

’ . .
- .
| Informatie en communicatie | ‘
~ u | Vervoer en opslag | i

| Openbaar bestuur

0881410000 | stap@skillstown.com



Stap 9

Je bent er bijnal Nu is het een kwestie van het controleren van je gegevens die je ingevuld hebt.

uwvy

A Op het moment dat het erg druk Is, kan er een wachtri] ontstaan. Wij adviseren u In de wachtri te blijven en uw venster niat te slulten.
Zodra u aan de beurt bent, kunt u infoggen om uw aanvraag te starten. Kijk hier voor meer informatie.

L start aanvraag > controleer gegevens » voeg scholingsactiviteit toe > huidige situatie > overzicht aanvraag > versturen

ﬂ“ . o T .

- Overzicht van uw aanvraag
_ Persoonlijke gegevens
4 4 =
‘ Naam
” e
‘\ Woonplaats

_ﬂ Leeftijd

Contactgegevens ©

Telefoonnummer

. E-mailadres
L4
e &= g
-
Scholingsactiviteit ©

Aanmeldbewljs

O ——————— W B - —
Scholingsactiviteit
Word een online learning expert

Startdatum scholingsactiviteit
20-04-2022

" Einddatum schelingsactiviteit
. 20-05-2022

Ultvoerlocatie
Online

- Prijs van de scholingsactiviteit /
_. - £998,25
- - '- Subsidiebedrag

Kloppen deze gegevens? Ga dan naar de laatste pagina. Hier ga je akkoord met de algemene

voorwaarden en geef je aan dat je alles naar waarheid hebt ingevuld.

0881410000 | stap@skillstown.com



Stap 10

Versturen maar! Je aanvraagis naar het UWV verstuurd.

Aup het moment dat het erg druk is, kan er een wachirij ontstaan. Wij adviseren u in de wachtrij te blijven en uw venster niet te sluiten.
Zodra u aan de beurt bent, kunt u inloggen om uw aanvraag te starten. Kijk hler voor meer informatie.

‘ start aanvraag > controleer gegevens > voeq scholingsactlvitelt toe > huldige situatle > overzicht aanvraag > versturen

r 4 ) ‘

Algemene voorwaarden en versturen

\ Lees de algemene vourwaarden en druk vervolgens op versturen

-
Ok qa akkoord met de algemene voorwaarden
- |
- Ok heb de aanvraag naar waarheid ingevuld
=
- -

- B . o W

088 141 0000 stap@skillstown.com



Disclaimer

Voor de informatie die in deze handleiding staan, geldt dat wij streven naar een zo zorgvuldig
mogelijke weergave van de realiteit en de actuele informatie. Fouten die daarbij ontstaan door
wijzigingen in de aanmeldprocedure vormen nooit een aanleiding om te mogen claimen of te
veronderstellen. Wij streven naar een zo actueel mogelijke handleiding. Mocht ondanks deze
inspanningen de informatie van of de inhoud op deze handleiding onvolledig en of onjuist zijn,

dan kunnen wij daarvoor geen aansprakelijkheid aanvaarden.



